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1. 31.03 Temat: O skrótach klawiszowych w programie Word.
Ćw. 1
Przepisz tekst w programie Word. 
[image: ]
Ćw. 2 Pracując z tekstem z ćwiczenia 1 wykonaj polecenia z tabeli. 
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Zdjęcia swoich prac można przesłać, z pomocą rodziców na adres e-mail malgorzata1966@op.pl lub  Messengera 
Pozdrawiam 
                        M. Łuczka





2. 07.04 Temat: Idziemy do kina. Jak poprawnie przygotować notatkę o filmie?
[image: ]
Ćwiczenie
Utwórz nowy dokument tekstowy i zapisz go pod nazwą notatka.
Napisz w nim krótką notatkę na temat swojego ulubionego filmu. Podczas pracy uwzględnij reguły pisania w edytorze tekstu.


Zdjęcia swoich prac można przesłać, z pomocą rodziców na adres e-mail malgorzata1966@op.pl lub Messengera.
Pozdrawiam 
                   M. Łuczka
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Ania z Zielonego Wzgbrza
“To powies o nastoletniej Ani Shirley, kiora szuka akeeptacji i milosci. Wicle razy trafala
2 domu dziecka do ludzi, Kty jej nie rozumiel. W koficu dziwny zbieg okolicznosci
sprawia, ze znajduje prawdzivvy dom u Maryli i Mateusza Cuthbertow. W powiesci opisano
wiele przygéd tytulowej bohaterki, pokazano jej bogate Zycie wewngtrzne oraz proces

dojrzewania.
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Skopiuj zaznaczony fragment.

Utwérz nowy dokument.

Wklej do nowego dokumentu skopiowany tekst.
Praejdz na poczatek dokumentu.

Zaznacz pierwszy wiersz.

Pogrub tekst w zaznaczonym wierszu.

Zmniejsz wielkosé czcionki w zaznaczonym wierszu do 10 pkt.

]
Pochyl imiona wymienione w dokumencie.

Zapisz dokument w Teczce ucznia pod nazwa formatowanie_1.

Ctrl + C
Ctrl + N

Ctrl +V

Ctrl + Home
Ctrl + Shift + >
Ctrl + B

Ctrl +1

Ctrl + >
Ctrl + Shift + >
Ctrl + 1

Ctrl + S




image3.png
Reguly pisania w edytorze tekstu i przygotowanie notatki o filmie

Enter Tego klawisza uzywaj tylko wtedy, gdy cheesz rozpoczaé nowy akapit.

Spacja Nie wstawiaj odstepu przed znakiem interpunkeyjnym, na przyklad
kropka, za to zawsze r6b odstep po takim znaku. Nie wstawiaj spacji
po otwarciu ani przed zamknigciem nawiasu lub cudzyslowu.

miekki enter  Zastosuj go, jesli cheesz zaczaé pisa¢ w nowej linii, ale w tym samym
akapicie. Aby go uzyskaé, weisnij Shift + Enter.

twarda spacja Wstaw ja miedzy clementami tekstu, kt6re nie powinny zostaé
rozdzielone. Uyj jej takie wtedy, kiedy na koficu wiersza zostanie
spajnik albo pojedyneza litera. Aby wprowadzié twarda spacje, weisnij
jednoczesnie Ctrl + Shift + Spacja.




